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Anexa 12  la Ghidul solicitantului  
   

INSTRUCȚIUNI UTILIZARE PLATFORMĂ 
 

Pentru a depune Cereri de Finanțare online, solicitanții care nu au cont pe site-ul AFIR în 
aplicația  https://gal.afir.ro/Instructiuni/InstructiuniCreareCont  vor trebui să își creeze cont de 
utilizator în cadrul acestui portal. Utilizatorii care au deja cont creat pe site-ul www.afir.ro  îl pot 
utiliza pentru încărcarea Cererilor de Finanțare în format electronic. 

Pașii care trebuie parcurși de solicitant pentru încărcarea Cererilor de Finanțare în 
aplicația specifică DR 36, sunt următorii: 

• din pagina www.afir.ro accesează pagina aferentă sesiunii DR 36 
• își crează cont în aplicație sau se loghează cu contul existent 
• descarcă cererea de finanțare și anexele acesteia 
• completează Cererea de finanțare și anexele acesteia 
• Solicitantul va aplica o semnătura electronică validă și emisă în baza unui certificat calificat 

furnizat de un furnizor de servicii de încredere calificat care se află în lista oficială a Uniunii 
Europene pe documentele emise 

• încarcă prima dată Cererea de finanțare în sistemul de gestiune și după ce se confirmă 
încărcarea acestuia, se vor introduce conform link-uri create fiecare document din opisul 
Cererii de finanțare  

Pentru fiecare etapă precizată mai sus, solicitanții pot descărca pe site-ul https://gal.afir.ro/ 
manuale de utilizare. 
 

 
 

https://gal.afir.ro/Instructiuni/InstructiuniCreareCont
http://www.afir.ro/
https://gal.afir.ro/


Instrucțiuni creare cont 

 

Se accesează pagina aplicației . Se accesează opțiunea Conectare din partea dreaptă sus. 

 

Autentificarea în aplicație se realizează în mai multe moduri, conform opțiunilor din imaginea de mai 

jos 

 

Opțiunea AFIR.RO – autentificare cu cont utilizator creat pe site A.F.I.R. 

Opțiunea Google – autentificare cu cont utilizator creat pe baza unui cont existent Google. 

Opțiunea AFIR Intern – rezervată angajaților A.F.I.R. 

Opțiunea ROeID – autentificare cu cont utilizator creat în aplicația de mobil ROeID gestionată de ADR 

Crearea unui cont de utilizator cu opțiunea AFIR.RO 

Se accesează opțiunea  

Se accesează opțiunea Creare cont 

 

http://www.afir.ro/
http://www.google.ro/
https://adr.gov.ro/


Se completează adresa email și se accesează opțiunea Send verification code 

 

La adresa email completată este transmis un mesaj în care primiți un cod de verificare. 

 

Introduceți codul primit în fereastra afișată și accesați opțiunea Verifiy code.  

Selectați opțiunea Send new code în cazul în care codul primit a expirat (The code has expired) 

 

După verificarea codului , introduceți parola dorită pentru accesarea contului de utilizator în cele 

două câmpuri și selectați opțiunea Pasul următor. 

 



Completați câmpurile Nume și Prenume apoi selectați opțiunea Solicitant (în cazul solicitanților) sau 

Pentent (în cazul GAL-urilor). Selectați opțiunea Pasul următor 

 
Completați datele obligatorii (marcate cu *) apoi selectați opțiunea Pasul următor 

 
Completați datele obligatorii (marcate cu *) apoi selectați opțiunea Pasul următor 

 
 

 

 



Luați la cunoștință Termenii și condițiile, bifați opțiunile obligatorii apoi selectați selectați opțiunea 

Pasul următor pentru a finaliza creara contului de utilizator. 

 
 

Crearea unui cont de utilizator cu opțiunea Google 

Se accesează opțiunea  

Introduceți adresa email Google și accesați opțiunea Înainte.  

 
În cazul în care exista deja un cont Google autentificat in browserul Dvs. acesta va putea fi selectat în 

acest ecran. 

 
În cazul în care este activă verificarea suplimentară, urmați pașii specifici. 

Selectați opțiunea Continuă 

 



DEPUNERE PROIECT 

Se accesează aplicația.  

În interfața aplicației se pot observa apelurile deschise 

 

 

Căutarea GAL-ului la care doriți să depuneți proiectul se poate realiza din harta interactivă, 

unde selectați judetul în care doriți să depuneți proiectul.  

 

Pe hartă pinurile cu verde sunt GAL-uri care au sesiuni deschise.  



 

Căutarea GAL-ului se mai poate realiza din tabul căutare, după denumirea GAL-ului, cod sau 

CUI. 

 

 



 

Pentru a putea depune proiect pe o sesiune deschisă trebuie să vă creați cont conform 

manualul creare cont și să vă conectați la aplicație cu user și parolă.  

 

 



 

 

 



 

Se accesează tabul Apeluri de selecție.  

 

 

 



Pentru apelul dorit se accesează tabul Vizualizare Apel de Selecție.  

 

În sistemul de gestiune a documentelor se găsesc documentele aferente apelului respectiv. 

Se descarcă documentele local.  

 

 



 

Se aceesează tabul ”Depune”, urmat de acțiunea ”Confirmă”. 

 

 

 



 

 

 

Se descarcă local cererea de finanțare.  



 

 

Cererea de finațare se completează conform manualului ”Completare cerere de finanțare”se 

validează și se semnează electronic, apoi se încarcă în ssitelul de gestiune a documentelor.  

 

 

 

 



Se confirmă încărcarea cererii de finanțare.  

 

 

 

În sistemul de gestiune a documentelor se vor încărca documentele care au fost bifate în cererea de 

finanțare din lista documentelor. Recomandăm ca în denumirea documentelor respective să înceapă 

cu cifrele din lista documentelor din cererea de finanțare.  

 



 

 

 

După ce au fost încărcate toate documentele se confirmă depunerea poiectului.  



 

 

Statusul proiectului va fi Proiectul a fost depus.  



 

 

 

 



 

Beneficiarul are posibilitatea de retragere proiect în oricând.  

Atenție! Nu se mai poate reveni asupra deciziei de retragere proiect.  

 



RĂSPUNS INFORMAȚII SUPLIMENTARE 

 

În aplicație statusul proiectului devine ”S-au cerut informații suplimentare”.  

 

De asemnea, beneficiarul va primi un e-mail prin care i se aduce la cunoștință că s-au solicitat informații 

suplimentare.  

 



Prin accesarea linkurilor din e-mail se accesează aplicația.  

 

În sistemul de gestiune, în folderul informații suplimentare se regăsește solicitarea de informații 

suplimentare din partea GAL, care se descarcă local.  

 

Răspunsul la informții suplimentare se încarcă în sistemul de gestiune în folderul Răspuns la informații 

suplimentare. Se pot încărca documentele solicitate de GAL atât ca pdf-uri individuale sau o  arhivă.  

 



 

Se confirmă răspunsul la informații suplimentare.  

 

Statusul dosarului se schimbă.  

 



 



DEPUNERE CONTESTAȚIE 

 

După publicarea raportului de selecție inițial, statusul proiectului s-a schimbat și devine activ 

modulul Contestație.  

 

În e-mailul primit, prin accesarea linkurilor, accesați direct sistemul de gestiune a proiectului.  

 

 



In folderul  Raport de selecție intermediar, puteți descărca notificarea. 

 

 

Se accesează modulul contestații.  

 

 

Se accesează tabul adăugare contestație și se confirmă.  



 

În folderul Contestație la raportul de selecție intermediar se încarcă contestația semnată și scanată.  

 

 

 



 

Se confirmă depunerea contestației.  

 

 

Se modifică statusul proiectului.  
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PROIECTE DR 36 – AFIR - CONTRACTARE 

 

 

1. Se accesează aplicația 

 

2. Se alege opțiunea Proiecte depuse: 

 

 

3. Alege proiectul și se apasă pe vizualizare 
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4. În această pagină se pot observa statusurile de pe acel proiect: 

 

5. Etapa de Contractare  
 
În Sistemul de Gestiune, în Folderul AFIR-Contractare apar cele două foldere: 
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În Folderul Notificare E6.8.3 privind semnarea contractului solicitantul poate vizualiza 

notificarea. Apare și statusul pe proiect și termenul limită. 

 

Solicitantul trebuie să răspundă în termenele stabilite prin proiect și să aibă grijă să depună 

documentele originale și la sediul OJFIR/CRFIR pentru verificarea conformității de către expert, 

tot în termenul precizat în notificarea E6.8.3: 

 

 

ATENȚIE: În Sistemul de Gestiune, în folderul AFIR-Contractare, folder Contractare-

Document/Documente încărcate de solicitant, solicitantul trebuie să încarce răspunsul la 

notificare, adică toate documentele obligatorii precizate în E6.8.3, inclusiv dacă dorește și 

Notificarea E6.8.3 semnată de către dvs. Tot aici se va încărca și PT-ul dacă este cazul. Fie prin 

încărcare document, fie prin adăugare document nou. 
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După ce se încarcă documentele obligatorii + E6.8.3 semnată dacă se dorește, solicitantul trebuie 

obligatoriu să apese și butonul de Transmitere, altfel documentele nu vor putea fi vizibile 

experților AFIR. După ce transmiteți și apăsați butonul Confirmă, folderul se va bloca și NU veți 

mai putea atașa nici un document! 

Concluzie: în acest folder puteți încărca documente pe rând (respectând termenul din 

notificare), în funcție de cum le puteți obține de la instituțiile publice, dar fără să apăsați 

butonul de Transmitere. Numai când sunteți sigur ca ați încărcat toate documentele solicitate 

prin notificare, puteți să le transmiteți prin platformă. 
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După ce solicitantul transmite documentele în platforma online se schimbă și statusul astfel: 

 

 

Când expertul CRFIR/OJFIR începe procesul de verificare a documentelor obligatorii, apare și 

statusul că procesul de verificare a început: 
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În sistemul de gestiune, AFIR-Contractare s-a creat și folderul Verificare documente obligatorii: 

 

 

Dacă decizia expertului este de neîncheiere, vă apare și statusul în aplicație și puteți depune 

contestație în termenul precizat: 
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Solicitantul poate depunde contestație. Se specifică și locația unde trebuie să încărcați 

contestația. Dar dacă solicitantul se răzgândește, are si opțiunea de renunțare. 
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După confirmarea contestației s-a adăugat și statusul, iar contestația apare și la expertul AFIR: 

 

 

 

 

După finalizarea contestației la AFIR, apare în aplicație decizia finală și la statusuri proiect. 
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Solicitantul primește email de notificare în urma adăugării fișei E1.2 după admiterea 

contestației: 


